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A : Personale collaboratore scolastico scuola secondaria e primaria 

   A :  Referenti di plesso Secondaria e Primaria  e docenti primaria e secondaria 

Visto il CCNL 2007/09 e i Regolamenti d’Istituto, il Dirigente Scolastico dispone quanto segue: 

 Scuola Secondaria Scuola Primaria Carducci e Il Guercino 

1 - Apertura cancelli e sorveglianza 
del personale collaboratore 
scolastico nell’area esterna di 
pertinenza della scuola con 
raccomandazione di non fare entrare 
personale esterno né genitori, se non 
autorizzati 
2 – prima campana e accoglienza 
degli alunni anche  da parte dei 
docenti nell’atrio 
3 – entrata nelle aule e inizio lezioni 
4 – suono della campanella 
 
 
 
 
 
 
5 – apertura cancelli e vigilanza  
 
 
6 – chiusura cancelli 

Ore 7.55 
 
 
 
 
 
 
 
Ore 8.05 
 
Ore 8.10 
9.10 
10.05 – intervallo 
10.15 
11.15 
12.15 
13.10 
 
13.05 
 
 
13. 15 

Ore 8.10 
 
 
 
 
 
 
 
Ore 8.15 
 
Ore 8.20 
I referenti di plesso in base ai turni 
mensa comunicheranno alla scrivente e 
al  personale collaboratore la cadenza 
oraria 
 
 
 
Cinque minuti prima del suono 
campanella fine lezioni 
 
Cinque minuti dopo la conclusione 
dell’attività didattica 
In base all’orario giornaliero dei singoli 
plessi 

 
– Scuola secondaria - tempo prolungato  

orario mensa 13.10 – 14.00  

Apertura cancello per chi non 
effettua la mensa e sorveglianza 
personale collaboratore e del 
docente della prima ora pomeridiana 
se non in servizio in mensa 

 
13.55 

 

Suono campanella 14.00 – 15.00 – 16.00 Lunedi, martedi, mercoledi e giovedi 
(venerdi per 1 F) 

Apertura cancello 15.55   

Chiusura cancello 
Il personale collaboratore vigila che 
escano i ragazzini  

16.05   

Il Dirigente Scolastico 
Anna Tassinari 

Firmato digitalmente, ai sensi del D.Lgs 82/2005 e norme collegate 

Originale conservato agli atti dell’istituto 

Firmato digitalmente da TASSINARI ANNA
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